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采购需求说明书

一、服务总体要求

服务商需全程保障第二届医学人工智能大会 MAIC 顺利举

办，严格遵循大会主题定位，提供专业、高效、规范的配套服务，

确保服务质量符合国家及行业相关标准，满足大会会务需求，具备

完善的应急保障能力，能及时响应各类突发情况。

二、具体服务内容及要求

（一）重庆本地会议用车服务

1.服务范围：涵盖参会嘉宾、工作人员的机场／车站接送、会

议期间往返会场与住宿酒店、市内必要公务出行等用车需求；

2.车辆要求：提供车况良好、证照齐全的车辆，车型需匹配参

会人数规模，优先选用新能源或合规营运车辆，车内整洁卫生、配

备必要的应急物品；

3.人员要求：驾驶员需持有有效驾驶证，驾龄 3年以上，无重

大违法违规驾驶记录，熟悉重庆本地路况，服务态度热情规范，严

格按照约定时间、路线执行用车任务；

4.保障要求：需配备备用车辆，应对车辆故障、临时加派等突

发情况，提前规划行车路线，规避拥堵，确保出行准时高效。
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（二）物料设计服务

1.设计范围：包括大会主视觉海报、会议手册、席卡、指引牌、

背景板、易拉宝、宣传折页、证件（参会代表证、工作人员证、嘉

宾证等）等相关物料设计；

2.设计要求：设计风格需贴合医学人工智能大会主题，兼具专

业性、科技感与辨识度，色彩搭配协调，文字排版清晰，符合大会

整体视觉统一规范；所有设计稿件需经采购单位审核确认后，方可

进入制作环节，需根据审核意见及时修改完善，直至达标；

4.交付要求：提供设计源文件（AI、PSD 等格式）及高清预览

图，确保文件可用于后续制作，无版权纠纷，所有设计成果归采购

单位所有。

（三）物料制作服务

1.制作范围：按照审核通过的设计稿件，完成各类物料的制作，

包括但不限于纸质物料（海报、手册、折页、席卡等）、喷绘物料

（背景板、易拉宝、指引牌等）、证件制作等；

2.材质要求：选用环保、耐用、符合行业标准的材质，纸质物

料需选用合适克重的纸张，喷绘物料需色彩还原度高、不易褪色，

确保物料质量达标，满足会议使用需求；

3.交付要求：严格按照约定时间完成制作并交付，交付时需提

供物料清单，核对数量、规格、质量，确保无破损、无瑕疵，如需

现场布置的物料，需配合完成后续安装。

三、服务期限及交付要求
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（一）服务期限：自合同签订之日起至大会结束后 3个工作日

内完成全部撤展及收尾工作；

（二）交付要求：所有服务内容需严格按照本说明书及采购单

位要求按时完成，交付成果需经采购单位验收合格，验收不合格的，

服务商需无条件整改，直至达标。

四、验收标准

采购单位将组织相关人员对服务商提供的服务进行验收，验收

标准包括但不限于：服务内容是否完整、服务质量是否达标、物料

设计及制作是否符合要求、布撤展工作是否规范、应急保障是否到

位等，验收合格后签署验收报告。
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